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คู่มือสําหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ               การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนตําบลนาพู่  

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

กองสวัสดิการสังคม ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี วันจันทร์ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)  

โทรศัพท์: 042-219917 ต่อ ๒๒ ต้ังแต่เวลา 08.30 -12.00 และ เวลา 13.00 -16.30 น.  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชี พผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ท่ีจะมี อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น 

ไปในปี งบประมาณ ถัดไป และมี คุณสมบัติ ครบถ้วนตามข้อ 6 มาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น หรือ สถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นกําหนด 

หลักเกณฑ์  

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มี ลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  

 (1) มีสัญชาติไทย  

 (2) มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลนาพู่ตามทะเบียนบ้าน  

 (3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อ 

กองสวัสดิการองค์การบริหารส่วนตําบลนาพู่  

 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ 

องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใด 

ในลักษณะ เดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับ เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น 

ท่ีรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 



ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินผู้เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
ผู้สูงอายุววิธีการใดวิธีการหนึ่งดังต่อไปนี้ 

(1) รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ  

 (2) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล 

ท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีการ  

 1. ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสาร 

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ประกาศกําหนดด้วยตนเอง หรือมอบอํานาจให้ผู้อื่นดําเนินการได้  

 2. กรณี ผู้สูงอายุท่ีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ 

ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  

 3. กรณี ผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต้องไป 

แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

             ขั้นตอน                                                               หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเงินเบ้ียยังชีพสูงอายุในปีงบประมาณ        งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม  

ถัดไปหรือผู้รับมอบอํานาจยื่นคําขอพร้อมเอกสารหลักฐาน  

ระยะเวลา 10 นาที  

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร        งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม  

 หลักฐานประกอบ ระยะเวลา 10 นาที  

3. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ   งานสังคมสงเคราะห์ กองสวัสดิการสังคม  

 ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอํานาจ ระยะเวลา 10 นาที 

 

 

 

 



ระยะเวลา  

ต้ังแต่วันท่ี เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.00 -  12.00 และ 13.00 -    
16.30 น. ใช้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน 30 นาที ต่อราย และองค์การบริหารส่วนตําบลนาพู่ จะปิดประกาศ
บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิ ภายใน 15 วันนับแต่วันส้ินสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุดังนี้  

 (1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย พร้อมสําเนา จํานวน 1 ชุด  

 (2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา จํานวน 1 ชุด  

 (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) จํานวน 1 ชุด  

 (4) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมี รูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้รับมอบ
อํานาจ (กรณี มอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) จํานวน1 ชุด  

 (5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณี ท่ีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ 
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอํานาจ) จํานวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม  

 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 

การรับเร่ืองร้องเรียน  

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนคัดค้านได้ท่ีกอง 

สวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนตําบลนาพู่ โทรศัพท์ :  : 042-219917 ต่อ ๒๒ 

 


